
Fachbereich SAP® ERP

Keine kaufmännische Anwendersoftware ist weltweit so erfolgreich
und leistungsstark wie die geschäftsprozessorientierte SAP-Business
Suite®. Anwenderkenntnisse aus SAP® ERP-Modulen der Bereiche
Rechnungswesen und Logistik sind für viele Unternehmen nicht nur
von Vorteil, sondern Voraussetzung bei der Stellenbesetzung.
Die Deutsche Angestellten-Akademie ist als einer von bundesweit
rund 20 SAP-Bildungspartnern berechtigt, auf einer realen SAP-
System-Landschaft zu schulen. Dabei haben Sie Zugriff auf den
SAP-Schulungsserver und arbeiten mit original SAP-Schulungs-
unterlagen. Betriebsnäher können Sie die SAP-Software nicht ken-
nen lernen. Auf Wunsch können Sie unsere Seminare mit einer origi-
nal SAP-Anwender-Zertifizierung abschließen.
(Siehe auch: www.sap.com/germany)

Aktuell bieten wir Ihnen folgende Schulungen an:

� Bereich Rechnungswesen
mit SAP Financial Accounting

Einführung
� Das Unternehmen SAP – Produktübersicht � Navigation - Anmeldung
und Benutzeroberfläche personalisieren – im SAP System navigieren –
Hilfe verwenden � Systemweite Konzepte � Überblick Logistik (Material-
wirtschaft und Vertrieb)

Einführung in die Geschäftsprozesse
� Hauptbuchhaltung – Organisationselemente der Rechnungslegung –
Sachkontenstammsätze – Buchhaltungsvorgänge, Verabeitung im Haupt-
buch � Kreditorenbuchhaltung – Kreditorenstammsätze – Tägliche Buch-
haltungsvorgänge in der Kreditorenbuchhaltung – Geschäftsprozess-Inte-
gration mit der Materialwirtschaft – Abschlussarbeiten � Debitorenbuch-
haltung – Debitorenstammsätze – Tägliche Buchhaltungsvorgänge in der
Debitorenbuchhaltung – Geschäftsprozess-Integration mit dem Sales Or-
der Management – Kreditmanagement – Abschlussarbeiten � Bankbuch-
haltung – Stammsätze in der Bankbuchhaltung – Geschäftsvorfälle in der
Bankbuchhaltung � Bilanz und GuV vorbereiten – Abschlusserstellung im
Hauptbuch

Erweiterung der Geschäftsprozesse
� Grundeinstellungen – Organisationseinheiten – Varianten-Prinzip – Ge-
schäftsjahr – Währungen � Stammsätze – Hauptbuchkonten – Debitoren-/
Kreditorenkonten – Bankkonten – Belegsteuerung – Aufbau eines Belegs –
Buchungsperioden – Buchungsberechtigungen – Einfache Belege in ERP
Financials � Buchungssteuerung – Vorschlagswerte – Änderungskontrolle –
Belegstorno – Zahlungsbedingungen und Skonto – Steuern – Buchungs-
kreisübergreifende Vorgänge – Ausgleichen – Ausgleichen offener Posten –



Zahlungseingang und Zahlungsausgang – Zahlungsdifferenzen – Kursdiffe-
renzen � Kassenbuch – Kassenbuchkonfiguration – Kassenbuchtransaktio-
nen � Logistik-Integration – Beschaffungsprozess – Sales Order Manage-
ment Prozess

Vorbereitung SAP-Anwenderzertifizierung
„Finanzbuchhaltung“
� Organisationseinheiten � Debitorenbuchhaltung � Kreditorenbuch-
haltung Anlagenbuchhaltung Hauptbuchhaltung Sonderhauptbuchvor-
gänge Abschlussarbeiten Reporting und Korrespondenz

� Bereich Logistik
mit SAP Supply Chain Management

Einführung
� Das Unternehmen SAP – Produktübersicht � Navigation – Anmeldung
und Benutzeroberfläche personalisieren – im SAP System navigieren –
Hilfe verwenden � Systemweite Konzepte � Überblick Finanz- und
Personalwesen

Geschäftsprozesse im Einkauf
� Grundlagen der Beschaffung – Beschaffungsprozess und Organisations-
ebenen – Bestellerfassung – Wareneingangserfassung – Rechnungserfas-
sung � Stammdaten – Lieferanten-, Material-, Konditions- und Einkaufs-
infostammsatz � Beschaffung von Lagermaterial – von Verbrauchsmaterial
– von Dienstleistungen � Automatisierte Beschaffung – Disposition –
Kontrakt und Bezugsquellenfindung – Automatisierter Beschaffungspro-
zess

Geschäftsprozesse im Vertrieb
� Unternehmensstrukturen im Vertrieb – Vertriebsstrukturen in SAP® ERP
– Vertriebsstrukturen des Musterunternehmens IDES AG � Vertriebspro-
zesse im Überblick – Verkaufsabwicklung – Versandabwicklung – Faktura-
Abwicklung � Stammdaten in den Vertriebsprozessen – Kunden-,
Material- und Konditionsstammsätze � Findungen und Sammelverarbei-
tung – Werks-, Versandstellen- und Routenfindung – Sammelverarbeitung
in den Vertriebsprozessen � Verfügbarkeitsprüfung � Transport � Rekla-
mationsabwicklung – Gutschriftenanforderung – Retoure - Rechnungs-
korrekturanforderung

Geschäftsprozesse in Lager und Versand
� Wareneingangsprozesse � Warenausgangsprozesse � Überwachung
logistischer Prozesse � Verpacken � Handling Unit Management �
Schnittstelle zwischen Bestandsführung und Lagerverwaltung � Einlage-
rungssteuerung – Ablauf der Einlagerung – Lagerplatzfindung bei der
Einlagerung � Auslagerungssteuerung � Lieferprozesse mit Lagerverwal-
tung Einlagerung zur Anlieferung � Auslagerung zur Auslieferung –
Umbuchungen und Umlagerungen � Inventur – Inventurverfahren �
Interne Beschaffungsprozesse � Sonderbestände (Lohnbearbeitung,
Konsignation, Pipeline)

Vorbereitung SAP-Anwenderzertifizierung
„Abwicklung von Verkaufsaufträgen“
� Überblick � Organisationsstrukturen � Stammdaten
� Vertriebsprozesse � Retouren und Gutschriften
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